職員名冊暨休假情形統計表
受檢單位：             檢查基準日：  年  月  日         
	職稱
	姓名
	身分證字號
	配偶姓名
	上次擔任工作
	現擔任事務
	現擔任事務之期間
	職務代理人
	電腦使用代號（USER ID）
	（     ）年度休假日數
	保險證照名稱
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	可休假
	已命休假
	自行休假
	
	

	
	
	
	
	
	
	年  月
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	年  月
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	年  月
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	年  月
	
	
	
	
	
	
	


最近2年離職員工名冊

	部門/分社
	員工編號
	職稱
	姓名
	身分證字號
	最後職務
	任職期間
	電腦使用代號
（USER ID）

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	年  月  日~年  月  日
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	年  月  日~年  月  日
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	年  月  日~年  月  日
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	年  月  日~年  月  日
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	年  月  日~年  月  日
	　


註：請依各單位別（部﹑股）填列。
主　管：　　      　　　經辦：                      附表：A36
 








